宁波市五四红旗团支部（总支）
创建工作手册

                创建单位：                    

                负 责 人：                    

                创建年份：                    

共青团宁波市委组织部制

创建手册使用说明

五四红旗团支部（总支）是宁波团市委对基层团组织设置的最高荣誉，是我市基层团组织建设的标杆。为更好的记录、展示创建单位的工作，简化台账资料，增强考核评价的科学性、合理性和可操作性，团市委设计制作了《宁波市五四红旗团支部（总支）创建工作手册》。

（1）《创建手册》的发放对象为本年度宁波市五四红旗团支部（总支）创建单位。

（2）创建单位需根据《创建手册》的细分栏目要求认真开展各项工作并做好记录。内容要求真实完整，一旦发现弄虚作假，一律取消参评资格。

（3）《创建手册》的记录周期为一个年度。

    （4）《创建手册》在考核评定期间上交，一般安排在当年的十二月中下旬。
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57
1.1  支部（总支）基本情况一览表

	支部（总支）名称
	
	负责人
	

	行业

类别
	（  ）机关事业单位   （  ）乡镇、街道    （  ）学校    （  ）企业

（  ）社区

	地址

邮编
	
	联系电话
	

	创建年份
	

	基

本

情

况
	支部（总支）最近一次

换届时间
	

	
	团干部数
	
	本年度

发展团员数
	
	本年度“推优”入党数
	

	
	团员总数
	
	28岁以下青年数
	
	团青比例
	

	本

年

度

所

获

主

要

荣

誉
	


1.2  五四红旗团支部（总支）创建工作计划

	在空白处粘贴




五四红旗团支部（总支）创建工作计划

	在空白处粘贴




1.3  五四红旗团支部（总支）创建工作总结

	在空白处粘贴




五四红旗团支部（总支）创建工作总结

	在空白处粘贴




2.1  规范换届

	换届情况说明：



	本届支部（总支）

任职时间
	年   月   日
	任 期      年

	下届支部（总支）

选举时间（拟）
	年   月   日
	


2.2  团干部花名册

	姓名
	性别
	籍贯
	出生年月
	文化程度
	政治面貌
	团内职务（分工）
	团外职务
	从事团工作时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3  团支部（总支）中心组学习活动情况登记表

	组长
	
	人数
	

	成员
	

	活  动  情  况

	时间
	地点
	内容
	主持
	参加人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（表格可另附）

2.4  团支部（总支）制度健全

	在空白处粘贴团支部（总支）各项制度




2.5  近2年团组织、团干部、团员青年奖励情况登记表

	个人或单位

名  称
	授奖单位
	奖励名称
	授奖时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（可另附）

3.1  团费收缴及使用情况

	粘贴上级团委的团费收缴凭证



	粘贴团费使用情况清单




3.2  推广使用团务软件

	粘贴使用智慧团建系统的截图，具体数据考核组将在组织年报中查询。




3.3  团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




团支部（总支）会议记录表

	时间
	
	地点
	

	主题：

	主持人：

	参加人员：

	内容：




3.4  培训情况表

	时 间
	地 点
	培训内容
	培训方式
	组织者
	参加人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.5  发展团员登记表

	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位
	入团时间
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


发展团员登记表

	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位
	入团时间
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3.6  推优入党工作

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位及职务
	考察时间
	预备时间
	转正时间
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


推优入党工作

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位及职务
	考察时间
	预备时间
	转正时间
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.7  推干荐才工作

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位
	职务
	特长
	推荐方向
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


推干荐才工作

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	单位
	职务
	特长
	推荐方向
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.1  团支部（总支）年度重点工作项目汇总表

注：根据《考核评分标准》中“作用发挥好”一栏，团组织围绕党政中心及上级团委的工作部署，以项目化的方式推进各项工作，选择重要工作项目登记在《创建手册》中。
	序号
	项目名称
	项目主题
	时间

跨度
	经费投入
	宣传报道

次数
	覆盖人数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4.2  团支部（总支）年度重点工作项目（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




团支部（总支）重点工作（活动）台账

	时间
	
	地点
	

	主题
	
	参加人数
	

	实施概况
	

	自我评价
	

	党政评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




5.1  团支部（总支）阵地建设

	单位
	阵地名称
	数量
	主要用途
	建立时间
	负责人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5.2  信息报送、宣传报道统计表

	篇  名
	所登刊物
	登载时间
	撰写人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（此表登记本级团组织开展的活动宣传报导情况，可另附）

5.3  团支部（总支）工作经费情况

	年度工作经费总额
	

	主要来源
	

	使用途径
	


6.1  特色工作台账

	项目名称
	

	时间
	
	地点
	

	参加人数
	
	投入经费
	

	项目实施

简要情况
	

	特色

与

成效
	

	上级团委

评价
	（盖章）

	党政

评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动小结、活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




特色工作台账

	项目名称
	

	时间
	
	地点
	

	参加人数
	
	投入经费
	

	项目实施

简要情况
	

	特色

与

成效
	

	上级团委

评价
	（盖章）

	党政

评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动小结、活动照片、宣传报导复印件等证明材料）




特色工作台账

	项目名称
	

	时间
	
	地点
	

	参加人数
	
	投入经费
	

	项目实施

简要情况
	

	特色

与

成效
	

	上级团委

评价
	（盖章）

	党政

评价
	（分管领导签字或党组织盖章）

	（空白处粘贴活动小结、活动照片、宣传报导复印件等证明材料）





